附件3：

湖南大学博士后管理工作流程图

招收流程图：

	流动站、博管办发布招聘公告


↓

	申请者与流动站或合作导师联系，达成初步合作意向


↓

	申请者提供详细个人简历、业绩材料至学院流动站


↓

	学院流动站对照本学科招收条件进行遴选


↓

	流动站遴选通过后，申请者登录湖南大学博士后网站，按要求准备相关进站材料提交至学院流动站


↓

	学院流动站对申请者材料进行审核把关


↓

	流动站将申请者材料报送校博管办


↓

	校博管办进行材料复核


↓

	校博管办将材料报送省博管办


↓

	待省博管办批复后，将结果反馈至学院流动站


↓

	申请者至校博管办办理进站手续


开题流程图：
	进站满三个月需开题


↓

	合作导师与博士后确定开题形式、时间及专家组成员（5-7人，校外至少2人，下同）


↓

	博士后本人填写《湖南大学博士后进站开题报告》


↓

	专家评议，对博士后开题报告给出评议意见


↓  

	流动站将博士后开题报告送交校博管办备案           


中期考核流程图：
	进站一年左右中期考核


↓

	博士后填写中期考核表，附科研成果证明，交合作导师审阅


↓

	合作导师与博士后确定中期考核形式、时间及专家组成员

	↓

专家评议，对博士后给出中期考核评议意见


↓  

	流动站将博士后中期考核表格送交校博管办备份           


出站流程图：

	申请者撰写出站工作报告，并将在站期间科研成果提交流动站审核


↓

	流动站负责人及合作导师商定出站报告会时间、专家评审组成员


↓

	举行出站报告会，专家给出考核意见


↓

	答辩通过后，博士后按要求准备齐全出站各类材料交学院流动站审核


↓

	学院流动站将审核过的出站各类材料交校博管办


↓

	校博管办复核出站材料


↓

	   校博管办将出站材料报省博管办审批


↓

	博士后本人将出站报告寄送至国家图书馆（1份）


↓

	省博管办批准后，校博管办将材料报中国博管办办理博士后证书


↓

	博士后办理出站离校手续


备注：本流程图主要用于指导科研流动站进行规范管理，博士后在各环节需提供的材料要求在学校博管办网站上另行说明。
